SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana

PORTARIA NORMATIVA N° 6/2021

Regulamenta o retorno das atividades
presenciais e o trabalho remoto junto
ao Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Parana - CAU/PR.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana — CAU/PR, no uso das
atribuicoes legais previstas no art. 35, inciso 11 da Lei n® 12.378/2010 e no art. 158, incisos | e
XLV e art. 159, do Regimento Interno do CAU/PR, e ainda;

Considerando que desde o inicio da pandemia o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Parand — CAU/PR adotou préticas para distanciamento e protecdo, pensando na saide e bem-

estar dos colaboradores, Conselheiros e profissionais da Arquitetura e Urbanismo;

Considerando que o regime de teletrabalho foi inicialmente implementado e regulamentado por
meio da Portaria n°. 258, de 20 de marco de 2020, que instituiu o regime de teletrabalho durante
0 periodo da quarentena para conten¢do do COVID 19 e que referido ato foi posteriormente
prorrogado pela deliberacdo plenaria DPOR n°. 0109-01/2020, pelo ad referendum n°. 02-2020
e ad referendum n°. 03/2020; ad referendum n°. 04-2020; deliberac&o plenaria DPOR n°. 0112-
02/2020; ad referendum n°. 05-2020; ad referendum n°.07-2020; ad referendum n°. 08-2020; ad
referendum n°. 12-2020 e ad referendum n°. 13-2020;

Considerando as atuais medidas de contengdo da pandemia, consubstanciadas nos Decretos
editados pelos governos do Estado do Parané e da Prefeitura Municipal de Curitiba;

Considerando, finalmente, que os esforgos estdo sendo tomados pelo CAU/PR para continuar
a atender a sociedade e profissionais, adotando as medidas para contengdo do covid-19 e

preservando a saude de todos aqueles que interagem com o Conselho.

RESOLVE:

Art. 1° A partir do dia 20 de janeiro de 2021, as atividades do CAU/PR passardo a ser

presenciais, em regime de escala, nos termos definidos na presente Portaria Normativa e
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Estadual e Municipal e tendo em conta as necessidades de salde publica decorrentes da
pandemia do COVID-19.

Paragrafo unico. Serdo analisados, caso a caso, pela geréncia do setor do colaborador, as
necessarias excecoes:

| - decorrentes da especificidade da atividade;

Il - aqueles que coabitam com idosos;

Il - que tenham filhos menores em idade escolar com atividades escolares presenciais
suspensas;

IV - aqueles que dependam de acompanhamento ou cuidados especiais, tais como adultos com
mais de 60 anos, portadores de doencas cronicas, imunocomprometidos, gestantes, lactantes e
pessoas com doencas preexistentes (hipertensdo arterial, diabetes, doenca cardiaca, doenca

pulmonar, neoplasias, transplantados, uso de imunossupressores).

Art. 2° E indispensavel que durante as atividades presenciais seja mantida uma distancia minima

entre pessoas de, no minimo, 1,5 metros em todos os ambientes.

Art. 3° Em razdo do disposto no art. 1°, e considerando as limitagcdes de espaco da sede do
Conselho, serd implementado o sistema de escalas presenciais de atividades, sob a
responsabilidade da geréncia de cada setor, para garantir o distanciamento e a seguranca de
todos.

Paragrafo unico. Ao implementarem o sistema de escalas presenciais de atividades, os gerentes
de cada setor deverdo prezar pelo revezamento diario, respeitando-se o limite de até 50%

(cinquenta por cento) da capacidade fisica de cada sala.

REDUCAO DA CIRCULACAO

Art. 4° Sempre que possivel, deve-se evitar a circulacdo de funcionarios, Conselheiros e

eventuais visitantes nas areas comuns e fora de seus ambientes especificos de trabalho.

Art. 5° Com relagéo ao publico externo, deve-se evitar a0 maximo o acesso dos mesmos aos

estabelecimentos e seus ambientes.
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CONTATO FisIcO

Art. 6° Recomenda-se que os funcionarios e Conselheiros evitem tocar seus proprios olhos,

boca e nariz e evitem contato fisico com outras pessoas.

DISTANCIAMENTO EM SALAS DE REUNIOES
Art. 7° As reunides presenciais, quando necessarias, nas salas disponiveis, deverdo obedecer ao
distanciamento minimo de 1,5 metros, no minimo, entre os participantes.

Paragrafo Unico. Deveré ser dada preferéncia a realizacdo de reunides de forma online.

Aurt. 8° Devera ser seguida também a limitacdo do nimero de pessoas em cada sala e orientacdes

disponiveis nas salas.

REGIME DE TELETRABALHO (HOME OFFICE)
Art. 9° Os funcionarios, quando estiverem fora da escala presencial, realizardo o trabalho
remoto (home office), cujas tarefas e produtividade serdo aferidas pela geréncia de cada setor,
devendo a jornada ser respeitada conforme contrato de trabalho.

MANTER PORTAS ABERTAS E AMBIENTE AREJADO

Art. 10 As portas e janelas deverdo permanecer abertas, evitando o togue nas macanetas e

fechaduras, para que se mantenha o ambiente arejado.
AR CONDICIONADO
Art. 11 Deve se evitar o uso de ar condicionado.
81° Caso seja a Unica opgdo de ventilacdo, os equipamentos deverdo estar com filtros e dutos

limpos.

82° Os equipamentos so deverdo ser utilizados se estiverem devidamente higienizados.
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OBJETOS E MATERIAIS UTILIZADOS NO ATENDIMENTO PRESENCIAL

Art. 12 Todo material utilizado para o atendimento ao publico devera ser higienizado antes e

apos o atendimento.

Art. 13 Deverd ser disponibilizado um frasco de alcool em gel nas estacdes de atendimento,

para que a utilizacdo apds o contato com algum objeto.

USO DE BEBEDOUROS E GARRAFAS DE CHA , CAFE E AGUA

Art. 14 Os colaboradores deverdo, preferencialmente, utilizar suas proprias canecas, garrafas

ou copos de agua, de forma a reduzir o lixo de copos descartaveis.

Art. 15 Nos escritorios descentralizados, o uso de garrafas de café e agua devera ser restrito,

evitando o contato nas garrafas por mais pessoas.

Art. 16 As pessoas deverdo higienizar suas méos antes e depois de usar os bebedouros.
HIGIENIZACAO DAS MAOS

Art. 17 Os colaboradores e Conselheiros deverdo lavar suas mdos com agua e sabdo ou

higienizé-las com éalcool em gel 70% no inicio das atividades, frequentemente ao longo do dia,

principalmente antes e ap0s o toque em objetos compartilhados de trabalho, macanetas,

interruptores, bebedouros, garrafas de café e equipamentos comuns e antes e depois de colocar

a mascara.

DISPENSADORES DE ALCOOL EM GEL

Art. 18 Dispensadores de alcool em gel serdo disponibilizados nas dependéncias da Autarquia.
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EQUIPAMENTOS DE PROTE(;AO INDIVIDUAL (EPIs)
Art. 19 Os colaboradores terceirizados deverdo utilizar os EPIs necessarios para cada tipo de
atividade, principalmente para atividades de limpeza, retirada e troca do lixo, atividades de copa
e portaria.
LIMPEZA

Art. 20 Todos os colaboradores devem aperfeicoar e reforcar os processos de limpeza e
higienizacdo em todos os ambientes e equipamentos, incluindo piso, estacfes de trabalho,
maquinas, mesas, cadeiras, computadores, entre outros, ao inicio e término de cada dia e
intensificar a limpeza de areas comuns e de grande circulacdo de pessoas durante o periodo de
funcionamento.

TAPETES E CARPETES

Art. 21 E dever de todos os colaboradores reforcar a limpeza e higienizacio dos ambientes com
tapetes e carpetes.

PROTECAO PESSOAL
Art. 22 E obrigat6rio 0 uso de méscaras em todos os ambientes de trabalho.

Art. 23 O acesso do publico as dependéncias do Conselho s6 serd permitido com o uso de

mascaras, salvo determinagdes contrérias das autoridades estadual e municipais.

Art. 24 Os colaboradores e Conselheiros deverdo utilizar mascaras no trajeto para o trabalho e

residéncia, seja em transporte publico ou individual e em lugares publicos.

Art. 25 Devem-se substituir a mascara no maximo a cada duas horas.
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ACESSO AS DEPENDENCIAS

Art. 26 Todos aqueles que tiverem acesso ao CAU/PR deverdo observar 0s seguintes
procedimentos:

| - Medicdo de temperatura;

Il - Limpeza dos sapatos no tapete sanitizante;

I11 - Higiene das méos com alcool em gel;

IV - Colocacéo de mascara descartavel ou reutilizavel e, opcionalmente, face shield.
Paragrafo unico. A mascara face shield sera disponibilizada apenas aos empregados do setor de
atendimento do CAU/PR.

Art. 27 Nao poderao acessar as dependéncias do CAU/PR:
| - pessoas em estado febril, com temperatura acima de 37,5°C, sendo orientado a buscar auxilio
médico;

Il - pessoas com sintomas de resfriado ou gripe.
FUNCIONAMENTO DO CAU/PR

Art. 28 As atividades presenciais deverdo respeitar a jornada prevista em contrato de trabalho.
Paragrafo Unico. O horario de trabalho devera ser o mesmo cumprido presencialmente, com a
observancia do tempo de descanso, horario de almoco, finais de semana, etc. Nos dias em que
o trabalho for realizado de maneira remota (home-office), a jornada devera ser respeitada

conforme contrato de trabalho.

Art. 29 Sera permitido um percentual de até 50% (cinquenta por cento) do total de
funcionarios de cada setor em atividades presenciais, desde que ocupem 0 mesmo espaco de
trabalho, conforme planejamento interno da geréncia de cada setor, respeitando-se sempre 0

distanciamento minimo de 1,5 metros.
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DOS TRABALHOS NOS SETORES ORGANIZACIONAIS DO CAU/PR

ATENDIMENTO

Art. 30 O atendimento presencial, quando necessario, deverd ser feito mediante prévio
agendamento, com intervalo de 30 minutos, as segundas e tercas feiras.

Art. 31 Deve ser priorizado e estimulado o atendimento ao publico por canais digitais, como

telefone, videos, chats, e-mails em todas as atividades interativas.

Art. 32 Os atendimentos devem ser agendados via SICCAU do profissional Arquiteto e

Urbanista.

FISCALIZACAO

Art. 33 As atividades externas de fiscalizacdo ficam restritas as apuracdes de denuncias e
situacdes prioritarias e emergenciais, a serem definidas em conjunto com a geréncia, com 0s

devidos procedimentos de protecdo e higienizagéo.

Art. 34 Durante a acdo da fiscalizacdo deverdo ser observados os seguintes protocolos de
higienizagéo:

| - Utilizacdo de EPIs (luva descartavel, mascara e protetor facial);

Il - Afastamento e utilizacdo de méascara esterilizada;

I11 - Ao retornar ao veiculo, os ocupantes deverdo utilizar alcool gel nas maos;

IV - Higienizar volante, macanetas, palanca e demais superficies que séo tocadas utilizando o
borrifador com alcool 70%;

V - Desinfetar a méascara face shield utilizando o borrifador com alcool 70%;

VI - Desinfetar o material que foi utilizado na acdo, como canetas, pranchetas, entre outros
utilizando o borrifador com alcool 70%;

VII - Descartar luvas em saco de lixo utilizado para apenas este fim; e

VIII - Repassar alcool em gel nas méos.
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Art. 35 A equipe deve repetir os procedimentos durante acédo fiscal e no retorno a sede.

Art. 36 Ao retornar a sede deve ser realizada a higienizacao dos EPIs e kit Fiscalizagdo, ainda

no estacionamento.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 37 Todos os funcionarios ficardo a disposicao da presidéncia para reunides presenciais,
sempre que convocados, respeitando as medidas de seguranca para o trabalho presencial ja

dispostas.

Art. 38 Apds utilizar o veiculo oficial do CAU/PR deve-se desinfetar os assentos e demais
superficies do interior do veiculo que sdo frequentemente tocadas como volante cambio de

marchas, macanetas e etc.

Art. 39 Revoga-se a portaria n° 258, de 20 de marco de 2020 e a portaria normativa n° 3, de 30
de outubro de 2020.

Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Curitiba, 19 de janeiro de 2021

MILTON CARLOS CONCALVES 0338505678 -0 ZANELATTO

DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Autoridade Certificadora Raiz Brasileira

ZANELATTO B R B S
GONCALVES: | EEEieeicsonmr
02385025973 SRIRBRL veredor o1
MILTON CARLOS ZANELATTO GONCALVES
Presidente do CAU/PR
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